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1.4 01/08/2016 Aggiornamento del documento
15 26/06/2017 'Itgtrzz;ohdeu,zécl)inmei‘nzrz]?;ngi ar‘l)rggrc])(;?g anagrafica raggruppamento, archivio
1.6 08/05/2018 Nuova gestione anomalie, nuovi template excel
1.7 02/07/2018 Nuovi controlli per targa estera e per scadenza licenza comunitaria
18 0072019 | e v coclfiohe per 1 (i supporto ammess.

9 Descrizione nuovi controlli e Nuovi modelli di file accessnei
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1 INTRODUZIONE

1.1 SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE

I presente manuale intende fornire un supporto agl:.i
Pedaggi Autostradali. Il manuale sara aggiornato in accordo alle evoluzioni del servizio.
Questa nuova versione dell 6applicazione migliora |e

modalita di gestione delle domande di concessione delle riduzioni compensate per i pedaggi
autostradali.

Légengneri zzazione del sistema gi " esistente segue | 0di
dalla fase iniziale di prenotazione, a quella finale del calcolo dei rimborsi.

Al l 6interno del me nu viene of ferta Zliomaitapahes si bi | it~
caratterizzano 6 i n s e r a@ laigestidn®di una domanda di rimborso.

Traquesteviel 6opporefumettfuaie | 6associazione della smart c¢
modo da poterinserire il documento firmato digitalmente; una sezione a parte € dedicata

all 6inserimento degl: estremi di versamento dell a mar

Una attivita ormai consolidata & quella costituita dalla fase di prenotazione, da eseguire
obbligatoriamente nel caso in cui si vuole richiedere il rimborso per i pedaggi autostradali.

E stata modificata la maschera relativa alla gestione di eventuali anomalie riscontrate tra le targhe
inserite per il consobghdamentbobddetkedancdieVvia domanda

Sono stati aggiornati i file excel richiesti per le funzionalita: Anagrafica Raggruppamento, dedicata
agli utenti titolari di un raggruppamento e Archivio targhe, rivolta a tutte le tipologie di impresa.

1.2 APPLICABILITA

I contenuti del documento si appl conteattodRU20500.e at t i vi t~

1.3 MODALI TA6 DI ACCESSO

Aprire il browser e inserire il seguente indirizzo:

https://www.alboautotrasporto.it

L6but ent e dtuareillogip ioserengld Utemza e Password.
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2 DESCRIZIONE DELLE FUNZIONI

2.1 AUTENTICAZIONE UTENTE

Il sistema permette di autenticare un utente autorizzatod e | | 6 I, digitandosnal form di Login il

nome utente e la password.

2.2 FORMT HOME PAGE: GESTIONE PEDAGGI

AUTOSTRADALI
Anagrafica raggruppamento
Archivio targhe
Export catsogo code e Gestione Rimborsi Pedaggi Autostradali
codici supporto
Inserimento manuale
Inserimento automatico
Gestione domanda inoltrata Dipartimento dei Trasporti
(I sistema present a alsdpiailldstatatdalla uale s Eug acoedereialiei zi al e

seguenti funzionalita previste:

- Popolamento archivio

- Prenotazione domanda
- Gestione domanda

- Imposta di bollo

- Gestione smart card

2.3 POPOLAMENTO ARCHIVIO

2.3.1 Anagraficaraggruppamento

Questa voce di menu permette a quelle imprese che siano raggruppamenti (in forma di consorzio,
cooperativa 0 societa consortile) di fornire le informazioni anagrafiche sulla composizione dei

raggruppamenti di imprese esercenti attivita di autotrasporto di cose p e r
Corso.

6anno di

Alla selezione della voce di menuAnagrafica Raggruppamento, viene mostrata una maschera

come segue:
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Ricerca Consorzi/Consorziate
‘Anno Rimborso
2015
Codice Albo Consorzio
XX1234567Y
Codice Albo Sub-Conserzio
Codice Albo Consorziata Codice Licenza Comunitaria
RICERCA UPLOAD FILE NUOVO INSERIMENTO DA ARCHIVIO ANNULLA
Verranno forniti come dati precaricat.i sia | danno d

raggruppamento conto terzi richiedente il rimborso (genericamente indicato come Codice Albo
Consorzio).

Selezionando il tasto Ricerca, | 6utente potr” prendere visione dell

raggruppamento fornita per l 6anno di ri mborso in co
visibile alcun risultato.

Per le ricerche & possibile utilizzare il filtro Codice Albo Sub-Consorzio, per avere visione delle

imprese associate ad uno specificosub-c onsor zi o di chiarato per | 6anno in
Oppure si puo ricercare la specifica impresa associata, inserendo il relativo Codice Albo della
Consorziata (nel caso di impresa italiana) o il Codice Licenza Comunitaria (nel caso di impresa
estera) e selezionare il tasto Ricerca.
(I ri sultato della ricerca verr” ™ presentato come nell
Ricerca Consorzi/Consorziate
Anno Rimborso
|2016
Codice Albo Consorzio
[ xxx
Codice Albo Sub-Consorzio
|
Codice Albo Consorziata Codice Licenza Comunitaria
RICERCA UPLOAD FILE NUOvVO INSERIMENTO DA ARCHIVIO ANNULLA
Un solo elemento trovato.
Search: [
s AR CoditeAO e detconsorsio  DPTOMnHone . Codice Albo . Cosice Livenza u,nf:“t. D‘\‘: c“d. Localt
O 206 00 X0 XHX XXX XXX
MODIFICA ELIMINA DETTAGLIO

| dati visualizzati sono in sola consultazione ma, selezionando una impresa presente in elenco,
sara possibile effettuare una delle seguenti operazioni:

1 Modifica
1 Elimina
1 Dettaglio
Selezionando il tasto Annulla, verranno azzerat. i criteri di ri cer ca

Nel caso in cui non vi siano risultati che rispettano i criteri di ricerca impostati, il sistema mostrera
il seguente messaggio: fANon sono presenti risultati c
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23.1.1

Modifica anagrafica per anno corrente

Selezionando il tasto Modifica, presente in fondo alla pagina descritta nel paragrafo 2.3.1, viene

data | a

possibilit?’

esplicitato in maschera:

di

modi f

car e

dat i

precedent el

Anno Rimborso

2016

Codice Albo Consorzio Padre

[ 300x

Sub-Consorziata

)

Codice Albo Sub-Consorzio

Denominazione Sub-Consorzio

Data Iscrizione Albo Sub-Consorzio

Codice Albo Consorziata

Denominazione consorziata

Data iscrizione albo consorziata

[ xxx

Codice Licenza Comunitaria

[ xxx

Data Rila:

[ ox

Data scadenza licenza comunitaria

Denominazione Consorziata

Localita’ estera

Stato Estero

MODIFICA INDIETRO

L'operazione é consentita sia nel corso della fase di prenotazione, sia nel corso della fase di
inserimento della domanda di rimborso. Tuttavia, non deve essere presente alcuna domanda di
rimborso in stato O0lnseritadé al momento del |l

Il sistema propone il precaricamento dei seguenti dati:

- Anno di rimborso in corso
- Codice albo del consorzio padre, ovvero il raggruppamento richiedente il rimborso

Inoltre, sono presenti le informazioni precedentemente fornite (tramite inserimento puntuale o
tramite upload) di cui & possibile effettuare la modifica:

1 Codice Albo Consorziata (dato obbligatorio nel caso di impresa italiana associata al
raggruppamento)

1 Codice Licenza Comunitaria (dato obbligatorio nel caso di impresa estera associata al
raggruppamento)

1 Data rilascio licenza comunitaria (dato obbligatorio nel caso di impresa estera associata
al raggruppamento)

1 Data scadenza licenza comunitaria(dato obbligatorio nel caso di impresa estera associata
al raggruppamento, non superiore di 10 anni rispetto alla data di rilascio licenza
comunitaria)

1 Denominazione Consorziata Estera, dato obbligatorio nel caso di impresa estera
associata al raggruppamento

1 Localita, dato obbligatorio nel caso di impresa estera associata al raggruppamento

1 Stato estero (codice iso 3166-alpha3), dato obbligatorio nel caso di impresa estera
associata al raggruppamento

Nel caso in cui i dovuti controlli effettuati dal sistema vengono superati, verra visualizzato il
seguente messaggio AModifdgcaviawewenstaa
riscontrato.

2.3.1.2 Eliminaanagrafica per anno corrente

Selezionando il tasto Elimina, presente in fondo alla pagina descritta nel paragrafo 2.3.1, viene
data |l a possibilit?” di el iminare i dat i
esplicitato in maschera:
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Anno Rimborso
|2016

Codice Albo Consorzio Padre
[300x

Sub-Consorziata
)

Codice Albo Sub-Consorzio Denominazione Sub-Consorzio Data Iscrizione Albo Sub-Consorzio

Codice Albo Consorziata Denominazione consorziata Data iscrizione albo consorziata

oo oo 00c

Codice Licenza Comunitaria Data Rilascio Licenza Data scadenza licenza comunitaria

Denominazione Consorziata Localita’ estera Stato Estero

ELIMINA INDIETRO

L'operazione & consentita sia nel corso della fase di prenotazione, sia nel corso della fase di
inserimento della domanda di rimborso. Tuttavia, non deve essere presente alcuna domanda di
ri mborso in stato Ol nser iditelaninazomie. moment o del |l doperazio

Il sistema propone il precaricamento dei seguenti dati:

- Anno di rimborso in corso
- Codice albo del consorzio padre, ovvero il raggruppamento richiedente il rimborso

Inoltre, sono presenti le informazioni precedentemente fornite:

1 Codice albo Sub-Consorzio, Denominazione Sub-Consorzio e data iscrizione albo Sub-
Consorzio (nel caso di Sub-Consorzio)

1 Codice Albo Consorziata,Denominazione Consorziata e data iscrizione albo Consorziata
(nel caso di consorziata italiana)

1 Codice Licenza Comunitaria, Data rilascio licenza comunitaria, Data scadenza licenza
comunitaria,Denominazione Consorziata Estera, Localita eStato estero, nel caso di
consorziata estera

Tutti i dati relativi alla impresa associata che si intende eliminare non saranno piu visibili dopo la
selezione del tasto Elimina.

2.3.1.3 Dettaglio anagrafica per anno corrente

Selezionando il tasto Dettaglio, presente in fondo alla pagina descritta nel paragrafo 2.3.1, viene
data la possibilita di visualizzare i dat i precedentemente inserit.i e val
esplicitato in maschera:
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Anno Rimborse
2016

Codice Albo Cansarzio Padre
|Rad4n35520W0

Sub-Consorziata
[no

Codice Albo Sub-Consoerzio Dencminazione Sub-Consorzio Data Iscrizione Albo Sub-Consorzio

Codice Albo Consorziata Dencminazione consorziata Data iscrizione albo consorziata

|ans3046525 |GA.MA AUTOTRASPORTI [17/01/2013

Codice Licenza Comunitaria Data Rilascio Licenza Data scadenza licenza comunitaria

|

Denominazione Consorziata Localita’ estera Stato Estero

|

INDIETRO

Lutente consorzio italiano conto terzi ha | a possib
impresa associata al proprio raggruppamento, dichiarata p e r | 6anno imdgorsor iembor s o

informazioni che pud visualizzare sono le seguenti:

Anno di rimborso ordinario

Codice albo del consorzio padre, ovvero del raggruppamento richiedente il rimborso
Indicatore sub-consorziata

Codice albo sub-consorzio

Data iscrizione albo sub-consorzio
Denominazione sub-consorzio
Codice albo consorziata

Data iscrizione albo consorziata
Denominazione consorziata
Codice licenza comunitaria

Data rilascio licenza comunitaria
Data scadenza licenza comunitaria
Denominazione consorziata estera
Localita estera

Stato estero

ERERE R R B R R R |

=

| dati visualizzati sono in sola consultazione.

2.3.14 Upload file consorziate

Alla selezione della voce di menu Anagrafica Raggruppamento, il sistema consente al | 6 ut ent e
titolare di un raggruppamento italiano (in forma di consorzio, cooperativa 0 societa consortile) che

partecipa alla richiesta di riduzione compensata, di effettuare | 6 up | oad di(diseguitofei | e excel
riportato il nuovo template da rispettare), completo delle informazioni relative alla composizione

del raggruppamento,val i da per | 6anna di ri mborso in corso

Infatti, selezionando il tasto Upload, viene mostrata una pagina come segue:

Upload file Consorziate
Anno Rimborso
2015

File upload

Sceqlifile | Nessun file selezionato

UPLOAD FILE INDIETRO

Un solo elemento trovato.

Léutente deve effettuare il cari camentuUploabdile. fil e ed
Tali dati sono utili a definire il database di riferimento con il quale saranno confrontati i dati inseriti
nella domanda (file access). | dati cosi inseriti nel sistema potranno essere modificati e/o integrati
fino al momento di apposizione della firma digitale sulla domanda stessa.Tuttavia, non deve
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essere presente alcuna domanda d i ri mborso in stato O6lnseritad al n
upload.

Si rammenta che il file verra preso in carico da un sistema informatizzato che lo accetta con la
seguente logica:

T Nel foglio 1 deve esser e riportato | 6el enco del | e i mpr e
raggruppamento che effettuadoma nda di ri mborso. per I 6anno in cor
1 Le imprese che sono subentrate successi vamente all danno di ri mbor

che sono wuscite pri maqutleldlrithBorsm oon davene esseent e
inserite in tale elenco.

1 Non devono essere spostate, aggiunte o rimosse le colonne del file excel, né vanno
aggiunte note o altre informazioni non richieste.

T 11 codice albo dell 6i mpr e sadi una dele prprese ene ner aggr upp a
fanno parte deve rispettare il seguente formato: SIGLA DELLA PROVINCIA + NUMERO
DI ISCRIZIONE (massimo 7 cifre) + LETTERA INDICANTE IL CODICE CIN (es.
RM0123456Z).

1 Le date di rilascio licenza comunitaria e di scadenza della stessa devono essere riportate
nel formato gg/mm/aaaa.

1 La data di scadenza della licenza comunitaria non pud essere superiore di 10 anni
rispetto alla data di rilascio licenza comunitaria

1 Le colonne con asterisco in rosso devono essere popolate obbligatoriamente solo in caso
di impresa estera, dunque solo per quelle imprese per cui & stato inserito il codice di
licenza comunitaria.

9 Il codice stato estero deve rispettare il formato 1ISO 3166-ALPHA3 (es. ESP, ALB, ecc).
Nel file sono riportati tutti i codici accettati.

1 Gli sheet successivi al primo vanno compilati ciascuno per ogni singola impresa facente
parte del raggruppamento, se questa & a sua volta un raggruppamento, con le stesse
informazioni richieste sopra.

I Tutte le informazioni mancanti, errate e/o non richieste, non verranno prese in
considerazione dal sistema.

9 Siraccomanda di non alterare la struttura del file sotto allegato.

NUOVO TEMPLATI
ANAGRAFICHE.xIs

In particolare si richiama l'attenzione sulla necessita che qualora una impresa italiana dichiarata
nel primo foglio del suddetto file sia a sua volta un raggruppamento, deve essere riportata la sua
composizione negli altri fogli del medesimo file, uno per ciascun raggruppamento di secondo
livello.

Allo stesso modo, qualora tra i soggetti del secondo livello vi sia un raggruppamento di imprese,
occorrera scomporre anche quest'ultimo negli sheets successivi del medesimo file, uno per
ciascun raggruppamento di ulteriore livello, e cosi via, fino a che tutti i raggruppamenti siano
"risolti" in imprese singole.

All 6interno del template, vengono richieste | e seguen

Codice albo del consorzio padre (dato obbligatorio)
Codice albo della consorziata, nel caso di consorziata italiana (dato obbligatorio)
Codice licenza comunitaria, nel caso di consorziata estera (dato obbligatorio)
Data rilascio licenza comunitaria, nel caso di consorziata estera (dato obbligatorio)
Data scadenza licenza comunitaria, nel caso di consorziata estera (dato obbligatorio)
Codice stato estero (codice iso 3166-alpha3), dato obbligatorio solo nel caso di
consorziata estera

1 Localita, dato obbligatorio solo nel caso di consorziata estera
Tali informazioni sono riportate nel fogliol del file; tutti gli sheets successivi dovranno essere
compilati con la stessa tipologia di informazioni nel caso in cui vi siano in elenco delle imprese che
risultano essere, a loro volta, raggruppamenti con proprie imprese al seguito.

= =4 =4 —a —a —a
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Lébupload del file excel
1 non sara consentito in caso dicodice al bo consorzio Apadred errato o 1
coincidente con | dutente che ha effettuato | daccess
1 non saraconsentito in caso di formato del file diverso da .xIsx o non conforme al template
prestabilito;

1 oltre al primo inserimento obbligatorio, sono consentiti anche eventuali ulteriori update nel
caso in cui il consorzio esprima la necessita di aggiungere nuovi dati o modificare quelli gia
inseriti rispetto al file precedentemente caricato.

Si ricorda che | a modipbssildliaanciee néllé maualita desanteeméi o s on o
paragrafi 2.3.1.1 e 2.3.1.5-6, rispettivamente.
La maschera ha, come dato precaricato, | 6anno di ri mb

ordinario a cui fa riferimento la composizione del raggruppamento che si sta caricando. Il campo
non & editabile.

Upload file Consorziate
Anno Rimborso
2015

File upload
Sceglifile | Nessun file selezionato

UPLOAD FILE INDIETRO

Un solo elemento trovato.

Search

Data Upload File Data elaborazione file Siato Elaborazione File

2017-06-21 17:47:21.0 2017-06-21 00:00:00.0 ELAEORAZIONE FALLITA

DOWNLOAD

Il sistema effettua il controllo dei dati inseriti nel file secondo una elaborazione asincrona, pertanto

lebitodeicontrollinon viene restituito i mmediatamente dopo | 6av
Il sistema consente , inol tre, che agl:. ut entii che effettuano |
consultare un report <che t enagnadetsuddettafiealn phrécbldrg st at o de
il sistema permette | a visualizzazione del I e seguent.i i nf or ma:
effettuato:

1 Data upload file
1 Data elaborazione file
f Stato elaborazione file, che pud assumere uno dei seguenti valori:
A daelaborare
A elaborato
A elaborazione con anomalie, setra i dati presenti sono stati riscontati errori

I n questobéulti mo caso, | 6 Dawaloatl per qraricare § fld cerzgli ermora r e i | t a:
riscontrati dal sistema e provvedere alla loro correzione.

2.3.15 Nuovo inserimento anagrafica per anno corrente

Alla selezione della voce di menu Anagrafica Raggr u|
titolare di un raggruppamento italiano (in forma di consorzio, cooperativa o0 societa consortile) che

partecipa alla richiesta di riduzione compensata, una ulteriore modalita perinserire i dati relativi ad

una impresa associata al proprio raggruppamentope r | d ann o inddrso.r i mbor so

Infatti, selezionando il tasto Nuovo, viene mostrata una pagina come segue:
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Anno Rimborso
|2016

Codice Albo Consorzio Padre

| 300¢

Sub-Consorziata
E -

Codice Albo Sub-Consorzio Dencminazione Sub-Consorzio Data Iscrizione Albo Sub-Consorzio

Codice Albo Consorziata Dencminazione consorziata Data iscrizione albo consorziata

Codice Licenza Comunitaria Data Rilascio Licenza Data scadenza licenza comunitaria

Denominazione Consorziata Localita’ estera Stato Estero

NUOVO ANNULLA INDIETRO

Il sistema propone il precaricamento dei seguenti dati:

1 Anno di rimborso ordinario in corso
1 Codice albo del consorzio padre, ovvero del raggruppamento richiedente il rimborso

Léutente consorzio dovr”™ occuparsi dnmeakidnibi nseri mento m
T Sub-Consorziat a, che pu, assumere uno dei seguent.i \
riguardi una impresa che a sua volta & un raggruppamento:
o SI
o NO

Codice Albo Sub-Consorzio (dato obbligatorio se il campo precedente é stato impostato a Sl)

Codice Albo Consorziata (dato obbligatorio nel caso di consorziata italiana)

Codice Licenza Comunitaria (dato obbligatorio nel caso di consorziata estera)

Data rilascio licenza comunitaria (dato obbligatorio nel caso di consorziata estera)

Data scadenza licenza comunitaria (dato obbligatorio nel caso di consorziata estera, non
superiore di 10 anni rispetto alla data di rilascio licenza comunitaria)

1 Denominazione Consorziata Estera, dato obbligatorio nel caso di consorziata estera

91 Localita, dato obbligatorio nel caso di consorziata estera

i Stato estero, dato obbligatorio nel caso di consorziata estera

Il sistema valorizzera in automatico i dati relativi alla denominazione ed alla data di iscrizione
all 6Al bo nel caso di i mprese italiane.

E I

Il sistema effettua il controllo dei dati inseriti in maschera secondo una elaborazione sincrona,
pertanto | 6esito dei control |l viene r eNubvot ui

Nel caso in cui i controlli vengono superati, il sistema mostrera il seguente messaggio

il nseri mento avvenutiocewear ssal ciclessiostema indicher?™

dati obbligatori mancanti o errati).

L'operazione & consentita sia nel corso della fase di prenotazione, sia nel corso della fase di
inserimento della domanda di rimborso. Tuttavia, non deve essere presente alcuna domanda di

t o

mme d

| 6e

ri mborso in stato O0lnseritaéd al momento.del |l 6operazio

2.3.1.6 Inserimento da archivio

Alla selezione della voce dimenu Anagrafica Raggruppament o,
titolare di un raggruppamento italiano (in forma di consorzio, cooperativa o0 societa consortile) che
partecipa alla richiesta di riduzione compensata, una ulteriore modalita perinserire i dati relativi ad
una impresa associata al proprio raggruppamentoper | danno di ri mborsoi
Infatti, selezionando il tasto Inserimento da Archivio, viene mostrata una pagina come segue:
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Ricerca Consorzi/Consorziate
Anne Rimberso
2015

Codice Albo Consorzio
AA1234567B

Codice Albo Sub-Consoerzio

Codice Albo Consorziata Codice Licenza Comunitaria

RICERCA ANNULLA INDIETRO

Selezionando il tasto Ricerca, | 6ut ent e pot r dellapconpositiene eel proproi o n e
raggruppamento fornitasiaper | danno di ,r icnhbeo rqgsuce lilna cfoorrsnoi t a nel | 6a

precedente. Dunque, al primo accesso, potrebbe non essere visibile alcun risultatoper | 6 anno di
rimborso in corso.

Per le ricerche é possibile utilizzare il filtro Codice Albo Sub-Consorzio, per avere visione delle
imprese associate ad uno specifico sub-consorzio dichiarato per entrambi gli anni di rimborso.

Oppure si puod ricercare la specifica impresa associata dichiarata in uno o entrambi gli anni di
rimborso, inserendo il relativo Codice Albo della Consorziata (nel caso di impresa italiana) o il
Codice Licenza Comunitaria (nel caso di impresa estera) e selezionando il tasto Ricerca.

(I ri sultato della ricerca verri presentato come nell

Ricerca Consorzi/Consorziate
Anno Rimborso
|2018

Codice Albo Consorzio
|00

Codice Albo Sub-Consoerzio

Codice Albo Consorziata Codice Licenza Comunitaria

RICERCA ANNULLA INDIETRO

1,324 elementi trovati, visualizzati da 1 a 200. [Prima/Precedente] 1, 2, 3, 4, 5 [Successiva/Ultima]

Search: |
. ) Data iscrizione _ "
+  Anno Codice o . Denominazione Codice Albo Codice albofrilascio Data scadenza licenza Codice ) alita’
Sel & Albo Denominazione del consorzio - : Licenza ° ze stato
Rimborso . consorziata Consorziata e licenza comunitaria estera
Consorzio ‘Comunitaria L estero
comunitaria
O 2015 pevd XXX KX XXX XXX ,— NLD ELSLOO LB
ROMA
O 2015 XHX XXX X0 XXX XXX ™ FRANCESE
O a5 X0 XK XX XX —
O s XX XK XXX 200 KX ——
0O 2015 XHK X0¢ XXX XXX
< . - - . >
CONFERMA EXPORT
3 elementi trovati, elenco completo.
Search: |
. - " - Data iscrizione Codice -
Anne  ,  Codice Albo o ) Denominazione Codice Albo Codice Licenza s Data scadenza Localita
" ! Denominazione del consorzio " - reen b licenza ) 22 stato
Rimborso Consorzio ‘ licenza comunitaria estera
comunitaria estero
2016 XXX XXX X XXX X
2016 XXX XXX XXX W0 XXX
2016 XX 2000 20 200

XXX
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Selezionando il tasto Annulla, verranno azzerat. i criteri di ri cerca
Nel caso in cui non vi sono risultati che rispettano i criteri di ricerca impostati, il sistema mostrera il
seguente messaggio: ANon sonocpriéesemntidirirsucleratai seh e 2
specifico riferi mentiferimantol 6anno di ri mborso di

| risultati di ricerca ottenuti permetteranno di visualizzare le seguenti informazioni per ciascuna

i mpresa appartenente al raggruppamento in maniera du
ordinario che per quello precedente. Dunque verranno mostrati i seguenti dati per ciascun anno di

rimborso:

Codice albo consorzio, riferito al codice albo del consorzio padre

Denominazione consorzio, riferita alla ragione sociale del consorzio padre

Denominazione consorziata, sia nel caso di impresa associata italiana che estera

Codice albo consorziata, nel caso di impresa associata italiana

Codice licenza comunitaria, nel caso di impresa associata estera

Dat a i scrizione, corrispondent e al |l a dat a di i s

associata italiana o alla data di rilascio della licenza comunitaria, nel caso di impresa

associata estera

1 Data scadenza licenza comunitaria, nel caso di impresa associata estera (per validare la
conferma, tale dato dovra essere inserito in maschera se non fornito per | danno
precedente)

1 Codice stato estero (codice iso 3166-alpha3), nel caso di impresa associata estera

1 Localita estera, nel caso di impresa associata estera

E R ]

I dat i visualizzati sono in sola consultazione, ma f
precedente, sara possibile effettuare una delle seguenti operazioni:

T Conferma

1 Export
In particolare, la funzione di Conferma rappresenta una ulteriore modalita perinserire i dati relativi
ad una impresa associata al proprio raggruppamento pe r | 6anno di r ilnfatibor so i n C
| 6ut ens er zcioo conto terzi italiano, selezionando una
del Il 6anno di ri mborso pr ec€htemmia,pudoe onlviad ¢ md@ , s pler p los
di ri mborso serodii mai oo e dda una i mpresa gi ~ di chi ar e
precedente.
Alla selezione del tasto conferma, se superati i controlli, il dato in questione sara visibile solo
nell 6el enco del nuovo anno di ri mbor so.

La funzione di Export, invece, permette agli utenti consorzio conto terzi italiani di disporre del
catalogo completo o parziale delle imprese associate al proprio raggruppamento, dichiarate

nel | @iaimbosopr ecedente all éanno in corso.

Alla selezione di tale pulsante, | ufente consorzio puo effettuare il download di tale catalogo (file

excel che rispetta il template accordato per | d6upl oad
momento.

Tale file conterra i dati che rispettano i filtri di ricerca impostati, nel caso in cui questi siano stati

valorizzati. Altrimenti, se non viene impostato alcun filtro di ric
di un file completo di tutte | e imprese associate dic

2.3.2 ARCHIVIO TARGHE

Questa nuova voce di menu permette a tutti gli utenti impresa di fornire le informazioni relative a
ciascuna targa di veicolo indicata nella domanda per la quale non sia stata emessa una carta di
circolazione in favore del medesimo soggetto richiedente oppure, se ne ricorre il caso, di una delle
imprese associate al proprio raggruppamento,per | 6anno di ri mborso in corso.

Alla selezione della voce di menuArchivio targhe, viene mostrata una maschera come segue:
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Anno Codice Albo/Licenza
2016 XXX

Targa Disponibilita’

RICERCA GESTIONE TARGHE IN ANOMLIA UPLOAD FILE INSERIMENTO DA ARCHIVIO NUOVO ANNULLA

Verranno forniti c o me danboérso mrcarso,asia il coditeiAlbagLicenzal 6 ann o
dell utente richiedente il ri mbor so.

utente potrdelplréaddeicataeteriuttd on e

I

Selezionando il tasto Ricerca, | 6
I

titolo diverso da bart. 93 cderda pieeinedséaeanval i di

Dunque, al primo accesso, non sara visibile alcun risultato.

I n particol are, |l 6utent e i mpresa pu, consultare
effettuando la ricerca tramite uno dei seguenti filtri opzionali:

1 Targa
1 Stato Estero
1 Disponibilita, a scelta tra una delle seguenti opzioni:
o Targa di veicolo immatricolato in altro stato
Targa di veicolo in proprieta con carta di circolazione ancora non emessa
Targa di veicolo in disponibilita a titolo di usufrutto
Targa di veicolo in disponibilita a titolo di vendita con patto di riservato dominio
Targa di veicolo in disponibilita a titolo di locazione finanziaria
Targa di veicolo in disponibilita a titolo di locazione a lunga durata
Targa di veicolo in disponibilita a titolo di rent to buy
Targa di veicolo detenuto ad altro titolo

O O 0O O o oo

| risultati di ricerca ottenuti permetteranno di visualizzare le seguenti informazioni per ciascun

veicolo dichiarato come detenutoat i t ol o di ver so dall 6éart . 93 <cds
1 Targa

Classe Ambientale

Stato Estero

Disponibilita

Note

= =4 =4 =

di

pe

1 ri sultato della ricerca verr”™ presentato come nel/l
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Anno Codice Albo/Licenza
2016 XXX
Targa Disponibilita’
RICERCA GESTIONE TARGHE IN ANOMLIA UPLOAD FILE INSERIMENTO DA ARCHIVIO NUOVO ANNULLA
5 elementi trovati, elenco completo.
Search: [
Sel. * Anno Targa Classe Ambientale Stato estero Disponibilita’ Note
@] 2016 KXX TARGA DI VEICOLO IN DISPONIBILITA A TITOLO DI LOCAZIONE FINANZIARIA XN
@] 2016 XXX EURO3 ALB TARGA DI VEICOLO IMMATRICOLATO IN ALTRO STATO HXX
O 2016 XXX EUROG NLD TARGA DI VEICOLO IMMATRICOLATO IN ALTRO STATO
O 2016 XXX EUROG NLD TARGA DI VEICOLO IMMATRICOLATO IN ALTRO STATO
O 2016 s EURD4 NLD TARGA ERRATA
ELIMINA MODIFICA DETTAGLIO

| dati visualizzati sono in sola consultazione, ma selezionando una targa presente in elenco, sara
possibile effettuare una delle seguenti operazioni:

f
f
f

Modifica
Elimina
Dettaglio

Selezionando il tasto Annulla,

verranno azzerati i cri

teri di ri cer ca

Nel caso in cui non vi siano risultati che rispettano i criteri di ricerca impostati, il sistema mostrera

il seguent e

23.21

messaggi o:

ANon sono present.i r

Elimina targa per anno corrente

sul tati che ri

Selezionando il tasto Elimina, presente in fondo alla pagina descritta nel paragrafo 2.3.2, viene
data la possibilita diel i mi nar e i dat i precedentemente inseriti.i
esplicitato in maschera:

Anno
2016

Codice Albo/Licenza
[300x

Targa Estera

Stato estero Euro

|00 s1

Disponibilita’

PAESI BASST EURO4

| TARGA ERRATA

ELIMINA

INDIETRO

L'operazione €& consentita sia nel corso della fase di prenotazione, sia nel corso della fase di
inserimento della domanda di rimborso. Tuttavia, non deve essere presente alcuna domanda di
0l nseritad al. momento dell 6operazio

rimborso in stato

Il sistema propone il precaricamento dei seguenti dati:

Anno di rimborso ordinario
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- CodiceAl bo/ Licenza dell|l 6utente richiedente il ri mbor

Inoltre, sono presenti le informazioni precedentemente fornite:
Targa

Indicatore targa estera

Classe Ambientale

Stato Estero

Disponibilita

Note

=4 —a -8 _a_9a_-2

Tutti i dati relativi alla targa che si intende eliminare non saranno piu visibili dopo la selezione del
tasto Elimina.

2.3.2.2 Modifica targa per anno corrente
Selezionando il tasto Modifica, presente in fondo alla pagina descritta nel paragrafo 2.3.2, viene
data la possibilita di modi fi car e i dat i precedentemente inseriti.i

esplicitato in maschera:

Anno
2016

Codice Albo/Licenza
X

Targa Estera Stato estero Euro
| 0x st v PAESI BASSI v EURD4 v

Disponibilita’ Note
| TARGA ERRATA -

MODIFICA INDIETRO

L'operazione é consentita sia nel corso della fase di prenotazione, sia nel corso della fase di
inserimento della domanda di rimborso. Tuttavia, non deve essere presente alcuna domanda di
ri mborso in stato O0lnseritab6 al momento dell 6operazio

Il sistema propone il precaricamento dei seguenti dati:

- Anno di rimborso ordinario
- CodiceAl bo/ Licenza del |l 6utente richiedente il ri mbor

Inoltre, sono presenti le informazioni precedentemente fornite (tramite inserimento puntuale o
tramite upload) di cui & possibile effettuare la modifica:

Indicatore targa estera, dato obbligatorio

Classe Ambientale, dato obbligatorio

Stato Estero, dato obbligatorio

Disponibilita, dato obbligatorio

Note, dato obbligatorio in caso di selezione della disponibilita firarga di veicolo detenuto
ad altro titolobo

E ]

Il sistema effettua il controllo dei dati inseriti in maschera secondo una elaborazione sincrona,
pertanto | 6esito dei controlli viene r eMadifidcaui t o i mmed

Nel caso in cui i dovuti controlli effettuati dal sistema vengono superati, verra visualizzato |l
seguente messaggio AModifdcaviawewenwstaa idon i sueaeas siondi
riscontrato.
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2.3.2.3 Dettaglio targa per anno corrente

Selezionando il tasto Dettaglio, presente in fondo alla pagina descritta nel paragrafo 2.3.2, viene
data |l a possibilit?” di vi sualizzare i dat i precedent
esplicitato in maschera:

Anno
2016

Codice Albo/Licenza
o

Targa Estera Stato estero Euro
o0 st PAESI BASSI EURO4

Disponibilita’ Note
| TARGA ERRATA

INDIETRO

L 6 u t ienprése ha la possibilita di consultare il dettaglio di una specifica targa detenuta a titolo
diverso dal |l dar tp.ex3cldég n ndbi cddhicomsa édniaformazioni che pud
visualizzare sono le seguenti:

1 Anno di rimborso ordinario in corso

Codicealbo/ | i cenza del |l 6i mpresa richiedente il ri mbors
Targa

Indicatore targa estera

Classe Ambientale

Stato Estero

Disponibilita

1 Note

= =4 =4 —a -8 —a

| dati visualizzati sono in sola consultazione.

2.3.2.4 Upload file targhe per anno corrente
Alla selezione della voce di menu Archivio targhe, i sistema caonpresarchee al |l dut e
partecipa alla richiesta di riduzione compensata, dieffettu ar e | 6 up | o ad(dideguitoer f i |l e e X«
riportato il nuovo template da rispettare), completo delle informazioni relative ai veicoli detenuti a
titol o diver sroi tdearl Utbiarwal9i3dicdmser .1l 6anno di ri mborso i

Infatti, selezionando il tasto Upload, viene mostrata una pagina come segue:

Anno
2015

Caricamento File
Sceglifile | Nessun file selezionate

UPLOAD FILE INDIETRO

Lébutente deve effettuare il cari camentuUploaddile. fi |l e ed
Tali dati sono utili a definire il database di riferimento con il quale saranno confrontati i dati inseriti

nella domanda (file access). | dati cosi inseriti nel sistema potranno essere modificati e/o integrati

fino al momento di apposizione della firma digitale sulla domanda stessa.Tuttavia, non deve

essere presente alcuna domanda d i ri mborso in stato Ol nserita6 al n
upload.

Si rammenta che il file verra preso in carico da un sistema informatizzato, pertanto si raccomanda
di non alterare la struttura del file sotto allegato.
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NUOVO TEMPLAT!
TARGHE.xlIsx

Tutte le informazioni mancanti, errate e/o non richieste, non verranno prese in considerazione dal
sistema.

All 6interno del template, vengono richieste | e seguen
1 Codice Albo/Licenza, rispettivamente nel caso di imprese italiane conto terzi e di imprese
italiane conto proprio ed estere (dato obbligatorio)
1 Targa (dato obbligatorio) [nel caso di TARGA TEDESCA ¢ opportuno che la targa venga
indicata nelle due parti di cui si compone, separate da un trattino. Ad esempio, la targa
che sulla carta di circolazione viene riportata come AA BB123, va trascritta come AA-
BB123]

1 Indicatore targa estera (dato obbligatorio)

1 Classe Ambientale(dato obbligatorio)

1  Stato Estero, codice iso 3166-alpha3(dato obbligatorio se Indicatore targa estera = si)

1 Disponibilita (dato obbligatorio)[Per tutte le targhe di Paesi Extra UE (compresa la
Svizzera), |l 6utente deve indicare come titolo di di sp
ad altrotit ol 00 e deve effettuare poi | 6upl oad obbligat

1 Note (dato obbligatorio se si seleziona la disponibilitd "Targa di veicolo detenuto ad altro
titolo")[Per tutte le targhe di Paesi Extra UE (compresa la Svizzera),| 6 ut ent e deve indic
cC ome descrizione obbl i gat bocdziane gepza conducente.a mp o not e
Autorizzazione n. ...0 ; con | daggiunta del numero di autori z.
| 6upl oad obbligatorio. della carta di circolazione

Lo6upl ofdedxca:e l
f non sara consentito in caso di codice albo/licenza errato o non esistente 0 non

coincidente con | bdutente che ha effettuato | 6acce
1 non sara consentito in caso di formato del file diverso da .xlsx o non conforme al template
prestabilito;

1 oltre al primo inserimento obbligatorio, sono consentiti anche eventuali ulteriori update nel
casoincuil 6 ut e nt eesprimmaparnecssaita di aggiungere nuovi dati o di modificare
quelli gia inseriti rispetto al file precedentemente caricato.

Si ricorda che | a modifica e | d6inserimento sono possi
2.3.2.2 e 2.3.1.5-6, rispettivamente.

Anno
2016

Caricamento File

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

UPLOAD FILE INDIETRO

Un solo elemento trovato

Search: |

Data Upload File - Data elaborazione file Stato Elaborazione File

2018-04-27 00:00:00.0 2018-04-27 00:00:00.0 ELABORATO

Il sistema effettua il controllo dei dati inseriti nel file secondo una elaborazione asincrona, pertanto

| 6esito dei control i non viene restituito i mmediatanm
1 sistema consent e, inoltre, che agli ut ent i che eff
consultare un report c¢he tHaeazignadetsuddettecfiealn parécbldreg st at o de
il Si st ema per mette l a visualizzazione del | e seguelt

effettuato:

1 Data upload file
1 Data elaborazione file
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1 Stato elaborazione file, che pud assumere uno dei seguenti valori:
1 daelaborare
1 elaborato
1 elaborazione con anomalie, se tra i dati presenti sono stati riscontati errori

I n questoéulti mo caso, | 6 Dawaloatl per qraricare § fld cerzgli ermora r e i | t a:
riscontrati dal sistema e provvedere alla loro correzione.

2.3.2.5 Inserimento da archivio

Alla selezione della voce di menu Archivio targhe, i sistema caomprssarchee al |l dut e
partecipa alla richiesta di riduzione compensata, una ulteriore modalita perinserire i dati relativi ai

veicoli non di proprieta utilizzatiper | 6 anno di ri mborso in corso.

Infatti, selezionando il tasto Inserimento da Archivio, viene mostrata una pagina come segue:

Anno Codice Albo/Licenza
|01 | 00¢

Targa Disponibilita"
I I 2

Stato estero

RICERCA ANNULLA INDIETRO

Un solo elemento trovato

Search: [

Sel. *  Anno Targa Classe Ambientale Stato estero Disponibilita’ Note

[m} 2015

TARGA DI VEICOLO IMMATRICOLATO IN ALTRO STATO
[ [euros v PAESI BASST -

EXPORT CONFERMA

5 elementi trovati, elenco completo.

Search: [

Ao * Targa Classe Ambientale Stato estero Disponibilita’ Note

2016 XXX TARGA DI VEICOLO IN DISPONIBILITA A TITOLO DI LOCAZIONE FINANZIARIA XXX
2016 XXX EURO3 ALB TARGA DI VEICOLO IMMATRICOLATO IN ALTRO STATO XXX
2016 XXX EURO6 NLD TARGA DI VEICOLO IMMATRICOLATO IN ALTRO STATO

2016 XXX EURO4 NLD TARGA ERRATA

2016 XXX

Selezionando il tasto Ricerca, |l 6utente potr” prendere visione sia
propriet? per | irbmon che di quello forntb o e s bdanno di ri mborso pr
Dunque, al primo accesso, potrebbe non essere visibile alcun risultato
corso.

Per le ricerche € possibile utilizzare i filtri; targa, disponibilita o stato estero, per avere visione dei
veicoli non di proprieta dichiarati per entrambi gli anni di rimborso.

Selezionando il tasto Annulla, verranno azzerati i criteri di ri cer ca

Nel caso in cui non vi sono risultati che rispettano i criteri di ricerca impostati, il sistema mostrera il
seguente messaggio: ANon spetanoicpri ¢ eemnt idirirs cletrxtai seh & 2
specifico riferimento all édanno di ri mborso di riferim

| risultati di ricerca ottenuti permetteranno di visualizzare le seguenti informazioni per ciascun
veicoloi n maniera dupl i ce,drinbovse ardinarie cha pepouello prebedemta. o
Dunque verranno mostrati i seguenti dati per ciascun anno di rimborso:
1 Targa
1 Classe ambientale (per validare la conferma, tale dato dovra essere inserito in maschera
se non fornito per I 6anno precedente)
1 Stato estero (per validare la conferma, tale dato dovra essere inserito in maschera se non
fornito per | 6anno precedente)
1 Disponibilita
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T Note

I dat i visualizzati sono in sola consultazione, ma r
precedente, sara possibile effettuare una delle seguenti operazioni:
1 Conferma

1 Export
In particolare, la funzione di conferma rappresenta una ulteriore modalita perinserire i dati relativi
ad uno o piu veicoli non di proprieta ma detenutiper | 6 a n roxso il dorsor Infatth | 6 ut ent e
i mpresa, selezionando uno o pi%¥% veicoli presenti nel
cliccando sul pulsante Conferma, pudconval i dar e, per | 6 anlnéutdil irziznob odris
una targa gia dichiarata e accettata trale anomalien el | 6 anno di ri mborso precedent
Alla selezione del tasto conferma, se superati i controlli, il dato in questione sara visibile solo
nell 6el enco del nuovo anno di ri mbor so.
La funzione di Export, invece, permette agli utenti impresa di disporre del catalogo completo o
parziale dellet ar ghe dei veicol:i identificate dal sistema co

nel |l 6anno decedente adueallo iis questone.

Alla selezione di tale pulsante, | utente impresa pud effettuare il download di tale catalogo (file

excel che rispetta il template accordato per | dupl oad
momento.

Tale file conterra i dati che rispettano i filtri di ricerca impostati, nel caso in cui questi siano stati

val orizzati. Altrimenti, se non viene impoeadato al cun

di un file completo di tutti i veicoli precedentemente andati in anomalia in quanto detenuti a titolo
diverso dald 6@adccet9t3astebdonddll I6Gantneontdd r i mbor so precede

2.3.2.6 Nuovo inserimento targa per anno corrente
Alla selezione della voce di menu Archivio targhe, i sistema consenuna all 6ut e
impresa che partecipa alla richiesta di riduzione compensata, una ulteriore modalita perinserire i
dati relativi ai veicoli non di proprieta utilizzatiper | 6 anno di ri mborso in corso.

Infatti, selezionando il tasto Nuovo, viene mostrata una pagina come segue:

Anno
[016

Codice Albo/Licenza
|Ra4403552W

Targa Estera Stato estero Euro

[ ~ ~ -sel. - ~

Disponibilita® Note

INSERISCI INDIETRO

Il sistema propone il precaricamento dei seguenti dati:

1 Anno di rimborso ordinario in corso
f CodiceAl bo/ Li ¢ e n z aichiedgrgelil Findbarsoe nt e

Lout entmiodecwmparsi dell dinserimento manuale dell e segu

1 Targa, dato obbligatorio(nel caso di TARGA TEDESCA é opportuno che la targa venga
indicata nelle due parti di cui si compone, separate da un trattino. Ad esempio, la targa
che sulla carta di circolazione viene riportata come AA BB123, va trascritta a sistema
come AA-BB123)

Indicatore targa estera, dato obbligatorio

Classe Ambientale, dato obbligatorio

Stato Estero,dato obbligatorio se Indicatore targa estera = Sl

=A =a =4
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1 Disponibilita (dato obbligatorio) [Per tutte le targhe di Paesi Extra UE (compresa la
Svizzera), | 6ut ent e devetiitnadliocc ade dosmponi bilit?” = A
detenut o ad ealdterve teiftf ;ipldaih aebbligatonoodella d¢ada di
circolazione]

1 Note (dato obbligatorio se si seleziona la disponibilita "Targa di veicolo detenuto ad

altro titolo")[Per tutte le targhe di Paesi Extra UE (compresa la Svizzera), | Butent e
deve indicare comedes cr i zi one obbl i gat otdcazionp senza i | campo
conducente. Autorizzazionen...0; con | 6aggiunta deledevemer o di a

eff et t u auplead pbbligatoricddella carta di circolazione]

Il sistema effettua il controllo dei dati inseriti in maschera secondo una elaborazione sincrona,

pertanto | 6esito dei control i vi ene r elageristiui t o i mmed
Nel caso in cui i controlli vengono superati il siste
avvenuto con successofi; vi ceversa il si st ema i ndic

obbligatori mancanti o errati).

L'operazione é consentita sia nel corso della fase di prenotazione, sia nel corso della fase di
inserimento della domanda di rimborso. Tuttavia, non deve essere presente alcuna domanda di
ri mborso in stato O6lnseritaé adimemotargant o del |l doperazio

2.3.2.7 Gestione targhe in anomalia
Lout ent e hdlapogsikiléaali indicare il motivo per cui una targa &€ andata in anomalia, caso
che si verifica quando il sistema non trova corrispondenza tra il dato fornito e quanto presente in
archivio o quanto emerso da interrogazione a Eucaris.
Selezionando la voce di menu Archivio targhe eselezionando il tasto Gestione targhe in
anomalia,viene visualizzata una schermata come segue:

Anno Codice Albo/Licenza
[016 RA%4035520

Targa

Disponibilita’

Obbligatorieta’ Carta Circ. O Cod. Albo/licenza Consorziata

Progressivo Targa da Progressivo Targa a

RICERCA ANNULLA INDIETRO

Léutente pu, scegl i er e duno deifsegadantt fitrg inemodo wafiltrare c er ca p e
secondo lo specifico dato indicato e non ancora gestito:

1 Targa

1 Disponibilita

1 Indicatore obbligatorieta targa di circolazione

f Codice Albo/Licenza,r i ferito all éutilizzatore absotidea t ar ga i

al raggruppamento)
1 Progressivo targa da
1 Progressivo targa a

Se invece si seleziona il pulsante Ricerca senza valorizzare alcun campo, allora viene mostrato

Il 6intero el enco di tutte | @i rimbonsay b exseritenis tasei di e nel | a
consolidamento archivio targhe (vedere paragrafo 2.3.2), che sono andate in anomalia e che non

sono state ancora gestite.
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Anno Codice Albo/Licenza
Ja016 RA44035520

Targa
I

Disponibilita’

Obbligatorieta’ Carta Circ. O Cod. Albo/licenza Consorziata

Progressivo Targa da Progressivo Targa a

RICERCA ANNULLA INDIETRO

Un solo elemento trovato,

Search: [

Cod.
Targa Alboflicenza Accettata (S/N) Disponibilita’ Note Descrizione Classe Stato Carta Circolazione
! Anomalia  Ambientale  estero
Consorzista

Progressivo
arga

sel. * Anno

TARGA

O a6 s m | [ o] [rarcacwam o ESTEANON mROs WD St | o i sttt
CONFERMA

Scegliendo di accett ar e | & an o rad impegnandosisaccorreggerla talasuccessivo
caricamento automatico della domanda, il dato verra s al vat o nel | 6ar cpnesovii o t ar ghe
considerazione nella gestione dei ri mborsi. Vicevers
anomalo, questo verra scartato e non verra sottoposto al rimborso.
Lébaccettazione di una targa in anomal ideledegnentii ca | a v a
motivazioni:

9 Targa cessata

1 Targa errata

9 Targa di veicolo immatricolato in altro stato

i Targa di veicolo in proprieta con carta di circolazione ancora hon emessa

1 Targa di veicolo in disponibilita a titolo di usufrutto

i Targa di veicolo in disponibilita a titolo di vendita con patto di riservato dominio

1 Targa di veicolo in disponibilita a titolo di locazione finanziaria

i Targa di veicolo in disponibilita a titolo di locazione a lunga durata

1 Targa di veicolo in disponibilita a titolo di rent to buy

i Targa di veicolo detenuto ad altro titolo

T Eventual ment e, |l But ente i mpresa ha | a possibilit

Le note risultano essere obbligatorie nel caso sia valorizzata la disponibilita seguente:
firarga di veicolo detenuto ad altro titoloo .

Selezionando il tasto Aggiorna verra ricaricata la stessa pagina e verranno mostrate solo le
anomalie non ancora gestite.
Accettare una anomalia (ACCETTATA=Sl)si gni fica c¢che | 6utente si assume
forzare un dato riconosciuto dal sistema come anomalo e di rendere quella targa idonea alla
richiesta dei rimborsi per i trasporti effettuati con quel determinato veicolo. Tali dati, infatti,
verrannoel encat i in un apposito rigquadro del document o di
firmare.
Non accettare una anomalia (ACCETTATA=NO)s i gni fi ca che | dutente riconos:

inserita non & valida per la richiesta dei rimborsi dei pedaggi autostradali e la scarta dalla propria
richiesta di rimborso e dunque, non verra pit mostrata dal sistema.

Tutte le targhe non gestite (accettazione si/no non valorizzata) non verranno prese in
considerazione per la richiesta dei rimborsi dei pedaggi autostradali e continueranno ad essere
elencate tra le targhe in anomalia.

Si rammenta che & necessario modificare la domanda inserita (file access) adeguando i dati
segnalati tra le anomalie, dunque bisogna eliminare la domanda dal sistema, modificarla offline e
rieffettuare il caricamento automatico del file access della domanda corretta.
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Se la fase di inserimento delle domande non & ancora iniziata, le anomalie segnalate in tale
paginas i riferiscono alle targhe dei chvietarghe.l i ester. i NsEe

In ogni caso, in seguito alle verifiche effettuate alla banca dati Eucarisper tutte le targhe di Paesi
UE (esclusa la Svizzera), il sistema segnala la facolta d i effettuare | 6Gupl oad de
circolazione in formato pdf secondo uno dei seguenti casi:
f la chiamata al servizio Eucaris non va a buon fine;
1 la chiamata al servizio va a buon fine ma la targa dichiarata non risulta esistente per lo
stato estero indicato;
f la chiamata al servizio va a buon fine ma la classe euro dichiarata non risulta in output al
servizio esposto da Eucaris;
1 lo stato estero UE dichiarato per il veicolo non rientra tra i Paesi Europei aderenti a

Eucaris.
Per tutte le targhe di Paesi Extra UE (compresa la Svizzera), |l 6utente deve riportare
seguenti dati:
g titolo di disponibilit”™ =tfAiTeorlpa;di veicolo deten
T descrizione obbligatori a Logaaone senza condutgnte. not e =
Autorizzazionen...0; con | daggiunta del numero di autorizz

1 upload obbligatorio della carta di circolazione;
altrimenti la targa rimane segnalata come non idonea al conseguimento del rimborso dei pedaggi
autostradali.

Nella stessa maschera € predisposta la funzionalitd di upload della carta di circolazione.
Selezionando il tasto Upload ed in seguito il tasto Aggiorna,verra ricaricata la stessa pagina e
verranno mostrate solo le anomalie non ancora gestite.

2.4 PRENOTAZIONE DOMANDA

In questa sezionesiper mette all dutente di Aprenotaredo | a propr.i
della domanda per la concessione dei rimborsi/riduzioni per i pedaggi autostradali, attraverso

I 6i ns er iioodiceti aientd @ ¢tui si intende richiedere rimborso.

Selezionando la voce di menu Prenotazione domanda, |l 6utente visualizza una s
segue:

Anno rimborso
2015

Codice Albo/Licenza
AA1234567B

Codice cliente

INSERISCI

Risultano gia valorizzati i seguenti campi:
- I danno di r i f er ordimario,tingposthte tlal Gornitatb Gentsale;
- il codice albo, nel caso di login effettuato da una impresa italiana conto terzi;
- il codice licenza, nel caso di login effettuato da una impresa italiana conto proprio o da
una impresa estera.
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Inserendo il codice cliente e selezionando il tasto Inserisci, andra a popolarsi una tabella
riassuntiva dei codici cliente prenotati.E obbligatorio inserirne almeno uno affinché possa ritenersi

valida la prenotazione della richiesta.

Anno rimborse
2015

Codice Albo/Licenza
AA1234567B

Cadice cliente

INSERISCI

3 elementi trovati, elenco completo.

Sel. * Codice cliente

Search:

XHX
XXX

XHX

ELIMINA INDIETRO

Tutti i codici cliente presenti in tabella sono quelli per i quali la prenotazione € andata a buon fine.
Il tentativo di prenotazione di un codice cliente gia presente in tabella comporta la visualizzazione
di un apposito messaggio di errore, a seguito di controllo effettuato dal sistema.

Léuma modi fica

consent.i

t a

| 6elgiaprenateidi onai dl 6umpr esap

€ in possesso ma non intende piu fare richiesta di rimborso. Tale azione é possibile cliccando sul
pulsanteElimina dopo aver selezionato il codice cliente che si intende eliminare.

Léi nserei/mendto® | i midatanbn possomo asvienird adtre il periodo temporale stabilito
dal Comitato Centrale, altrimenti verra fornito relativo messaggio di errore. Al termine di tale

periodo rimane possibile la sola consultazione della pagina.
Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

2.4.1 Export catalogo codici cliente e codici supporto

I n guesta sezione
propri codici cliente e codici supporto.

a@hehk la possibilita di & fu ft @ i ttxeat tehcalalége dei

Selezionando tale voce di menu, tutte le tipologie di impresa che hanno effettuato la prenotazione
possono recuperare il catalogo completo dei dati forniti dalla societa Telepass relativi ai propri

codici supporto associati a ciascun codice cliente prenotato.

Anno Rimborso
2015

Codice cliente

2,006 elementi trovati, visualizzati da 1 a 200.

* Codice supporto

[Prima/Precedente] 1, 2, 3, 4, 5 [Successiva/Ultima]

Search: [

Tipo supporto

124512451
124512451
124512451
124512451
124512451
124512451
124512451
124512451
124512451
124512451
124512451
124512451
124512451
124512451

<

00000000000000084780
00000000000000096735
00000000000000209726
00000000000000213918
00000000000000225284
00000000000000225292
00000000000000227041

00000000000010756310
00000000000010977718
00000000000011177242
00000000000011177367
0000000000001118551%
00000000000011297611

00000000000011326022

Ci

APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS
APPARATO TELEPASS

b

INDIETRO

STAMPA EXCEL

ascuna

mpr esa

avr

| a

contenente le seguenti informazionii n

, dunque,

possibilit

riferi

ment o

mlkdrsé:anno

di

r

1 Codice cliente prenotato
1 Codice supporto associato al codice cliente
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91 Tipologia del supporto, sigla che identificaAA AD,AM,ATQl ogi a del
AZ, TV.

Inoltre, viene data la possibilita di effettuare il download di tale catalogo (in formato file excel), cosi
da poterlo consultare anche offline in qualsiasi momento, selezionando il pulsante Stampa Excel.

Questa funzionalita ha lo scopo di ridurre la probabilita di errore che potrebbe verificarsi in seguito
all 6inserimento di tali dati nelle domande di rimbors

Tale funzionalita & disponibile solo se si € provveduto ad effettuare la prenotazione e solo dopo

che il Comitato Centrale ha ricevuto apposita documentazione inviata da Telepass alla fine della

fase di prenotazione. | n ¢ as ozera onnniessaggio d avviso diut ent e i m
codici non ancora disponibili.

Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

2.5 GESTIONE DOMANDA

I'n questa sezione del menu | dutente ha | a possibilit?
In particolare, le funzionalita previste sono le seguenti:

- Inserimento manuale

- Inserimento automatico

- Gestione domanda inoltrata
- Gestione anomalie

2.5.1 Inserimento manuale

Attualmente, la modalita di inserimento manuale non risulta attiva per nessuna tipologia di
impresa.

2.5.2 Inserimento automatico

Il sistema consente a tutte le impresedi effettuare un caricamento della domanda di rimborso in

modalita automatica, mediante il caricamento di un file access contenente i dati necessari alla

richiesta (differenti a seconda del tipo di impresa). Ogni utente autorizzato delldmpresa avra la

possibilita di inserire una ed una sola domanda (quindi un solo file access) e la data di inserimento

deve essere compatibile con il periodo temporale stabilito dal Comitato Centrale per effettuare tale

operazione. Tal e file deve essere compilato offline dall dut
in dipendenza del tipo di utente che sottomette la richiesta, per poter essere accettato dal sistema.

Il file dovra essere in formato .mdb se la dimensione non supera i 15 Mega, altrimenti deve essere

prevista la compressione nel formato .zip (Anche il formato .zip non deve superare i 15 Mega).

In seguito al caricamento della domanda, il sistema controlla i dati inseriti da ogni impresa

mediante una procedura automatica asincrona,; se | desito di guest. contr ol
domanda verra inserita correttamente, avra stato "Inserita" e sara caratterizzata da un codice

identificativo, altrimenti verra visualizzata una notifica di errore.

Selezionando la voce di menu Inserimento automatico, nella sezione Gestione Domanda,

|l 6utente visualizza una schermata come segue:
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015

File: | Sceglifie | Nessun fie selezionato

CONFERMA ANNULLA REPORT ANOMALIE

Inserendo il file access salvato in locale sul proprio computer e selezionando il pulsante
Conferma, si avviera il processo di elaborazione asincrona per il controllo di tutti i dati inseriti
nella domanda.

Se il file caricato dovesse contenere dseggdssivoerrori, (
accesso (vedi paragrafo Report Anomalie).

Se, invece, | 6esito di guest.i ontrol i sar’” positivo I a
correttamente e assumer”™ stato Alnseritao. Si avr ™ ¢
all a generazione di un codice i dea¢pdrekeanteiaarchvim del |l a do
In caso contrario, verra generata una notifica di errore.

Si a | oOstigoiche@uelpp megativo non sono riscontrabili immediatamente dopo il caricamento

del file, ma =~ necessario attendermrdkicontradodeildatisi st ema ¢

inseriti (potrebbe richiedere qualche giorno).

In seguito al caricamento del file, selezionare il pulsante Conferma.

Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

A seguire, i nuovimodelli di file access che ciascuna impresa deve compilare. Vengono forniti
quattro diversi modelli:

2.5.2.1 Modello di domanda automatica per impresa italiana

L]

Domanda
Automatica ltaliana.n

Il file access si compone di quattro tabelle:
1) CodiceAlbo

1 Identificativo, contatore univoco automatico

1 Codice Albol/licenza, es: RM1234567H, dato obbligatorio

1 Denominazione, es: Mario Rossi SRL, dato obbligatorio

91 Data Iscrizione Albo/ Data Rilascio Licenza, nel formato GG/MM/AAAA, dato obbligatorio

1 Indirizzo, es: via Roma, 51, dato obbligatorio

1 CAP, es: 00100, dato obbligatorio

1 Comune, es: Milano, dato obbligatorio

1 Provincia, es: MI, dato obbligatorio

1 Stato, es: ITA (per lo stato si segue lo standard del Codice 1ISO 3166-1 alpha-3), dato
obbligatorio

1 PartitalVA/ Codice Fiscale, es: 00112345446, dato obbligatorio

1 E-mail PEC, indirizzo di posta elettronica che verra utilizzato per ricevere comunicazioni

in fase istruttoria e altre eventuali notifiche. (Non € necessario che sia quello presente sul
Certificato Camerale). E richiesta la valorizzazione obbligatoria di tale campo al fine
di rendere valido il file access.
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2) CodiceCliente

il
il

il

IDCodiceCliente, contatore univoco automatico

CodiceCliente, codice di fatturazione autostrade composto da 9 cifre, es: 000012345,

dato obbligatorio

Identificatvo, numer o che fa riferi ment,datoobbligltorident i fi cat.i

3) CodiceSupporto

il
il

f
il

4) Veicoli
)l
)l

= =4 =4

IDCodiceSupporto automatico, contatore univoco, dato obbligatorio

CodiceSupporto, codice di 20 cifre cor rparatp,oes:dent e al
00000000000012345678, dato obbligatorio

TipoSupporto, sigla che identificaAAAD AM,ABADHTM, a del | dar
dato obbligatorio

IDCliente, numer o che fa riferi ment o,daolobblgatdient i fi cati v

IDVeicoli, contatore univoco automatico

Targa, es: AA123ZZ (nel caso di TARGA TEDESCA é opportuno che la targa venga
indicata nelle due parti di cui si compone, separate da un trattino. Ad esempio, la targa
che sulla carta di circolazione viene riportata come AA BB123, va trascritta come AA-
BB123), dato obbligatorio

Flag indicatore di targa estera, dato obbligatorio solo nel caso di veicolo estero

Euro, categoria ecologica del veicolo, es.: EURO5, dato obbligatorio

DatalnizioUtilizzo, data di inizio utilizzo del supporto associato alla targa, nel formato
GG/MM/AAAA, dato obbligatorio

DataFineUtilizzo, data di fine utilizzo del supporto associato alla targa, nel formato
GG/MM/AAAA, dato obbligatorio

NOTA:non &€ ammessa la sovrapposizione delle date di utilizzo di un codice supporto
abbinato a targhe diverse;

IDSupporto, numero che fa riferimento al | 6i denti fi cat i v,odatod i Codi ce
obbligatorio
CodiceAl boLicenza, dato facoltativo che fa riferi
dichiarato

Codice Stato Estero, codice iso 3166-alpha3 , dato obbligatoriosolo nel caso di veicolo
estero

2.5.2.2 Modello di domanda automatica per raggruppamento italiano

conto terzi

Domanda
Automatica Raggrup

Il file access si compone di sette tabelle:
1) CodiceAlbo

=4 =4 =4 -4 -8 _-8_-8_-9_9

=

Identificativo, contatore univoco automatico

Codice Albo, es: RM1234567H, dato obbligatorio
Denominazione, es: Mario Rossi SRL, dato obbligatorio

Data Iscrizione Albo, nel formato GG/MM/AAAA, dato obbligatorio
Indirizzo, es: via Roma, 51, dato obbligatorio

CAP, es: 00100, dato obbligatorio

Comune, es: Milano, dato obbligatorio

Provincia, es: MI, dato obbligatorio

Stato, es: ITA (per lo stato si segue lo standard del Codice ISO 3166-1 alpha-3), dato
obbligatorio

PartitalVA/ Codice Fiscale, es: 00112345446, dato obbligatorio
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E-mail PEC, indirizzo di posta elettronica che verra utilizzato per ricevere comunicazioni
in fase istruttoria e altre eventuali notifiche. Non & necessario che sia quello presente sul
Certificato Camerale). E richiesta la valorizzazione obbligatoria di tale campo al fine
di rendere valido il file access.

CodiceCliente

1 IDCodiceCliente, contatore univoco automatico

1 CodiceCliente, codice di fatturazione autostrade composto da 9 cifre, es: 000012345,
dato obbligatorio

T Ildentificativo, numero che f a r |dateobbligamot o al | 6i de

CodiceSupporto

1 IDCodiceSupporto, contatore univoco automatico

T CodiceSupporto, codice di 20 cifre corrisponde
00000000000012345678, dato obbligatorio

T TipoSupporto, sigla che i dentAATfAD AN, AT,a&AZ, TV, pol ogi a d
dato obbligatorio

T I DCliente, numero che fa rif eri,damobbtigatariol 6i dent i fi

I n seguito si procede con | deventuale valorizzazior

fatturato totale dei soci che hanno effettuato transiti non inerential | 6 atti vit”™ doéi mpresa

un valore massimo di 14 cifre, di cui due decimali per indicare i centesimi di euro).

Quadro C

1 IDQuadroC, contatore univoco automatico

9 Fatturato, importo di massimo 14 caratteri, di cui due decimali, relativo al fatturato
complessivo conto proprio effettuato dalle consorziate, es: 100,00, dato obbligatorio

1 Identifi cati vo, numero che fa riferi dawobblgatoaid | 6i dent i f |

QuadroD,cont enente | 6el enco di tutte | e i mprese consor

1 IDQuadroD, contatore univoco automatico

T Anagrafica, denominazione d Marid Bianohp SRLs dato cons or z i a
obbligatorio

1 CodiceAlbol/licenza, es: MI1234567V, dato obbligatorio

9 Data Rilascio, nel formato GG/MM/AAAA, dato obbligatorio

T I'dentificativo, numer o che fa r jdateobbligaeomiot o al | 6i de

Quadro E, cont enente | 6el enco ed il dettaglio delle impr

conto proprio:

1 IDQuadroE, contatore univoco automatico

1 Anagrafica, denominazione del | 6i mpresa co,ndatmr zi at a, €
obbligatorio

1 Licenza, es: 123456789, dato obbligatorio

1 Data Rilascio, nel formato GG/MM/AAAA, dato obbligatorio

1 Codice Impresa, numero composto da 9 cifre che fa riferimento a ciascuna consorziata,
dato obbligatorio

I TipoSupporto, sigla che identifica AAAD AMPADRAAO TV, a del | 6dar
dato obbligatorio

1 Codice Supporto, codice di 20 cifre corrispondente al
00000000000012345678, dato obbligatorio

i1 Fatturato, importo di massimo 14 caratteri, di cui due decimali, relativo al fatturato in
conto proprio effettuato dalla singola consorziata, es: 100,00, dato obbligatorio

1 Identificatvo, numer o che fa rif er i meAbo, datoobbligatorid ent i f i cat i

1 IDQuadroD, numero che fariferimentoa | | 6i dent i f i c datoiobblgatatio Quadr o D

Veicoli

1 IDVeicoli, contatore univoco automatico
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1 Targa, es: AA123ZZ(nel caso di TARGA TEDESCA ¢ opportuno che la targa venga
indicata nelle due parti di cui si compone, separate da un trattino. Ad esempio, la targa
che sulla carta di circolazione viene riportata come AA BB123, va trascritta come AA-
BB123)., dato obbligatorio
Flag indicatore di targa estera, dato obbligatorio solo nel caso di veicolo estero
Euro, categoria ecologica del veicolo es: EURO5, dato obbligatorio
DatalnizioUtilizzo, data di inizio utilizzo del supporto associato alla targa, nel formato
GG/MM/AAAA, dato obbligatorio
1 DataFineUtilizzo, data di fine utilizzo del supporto associato alla targa, nel formato
GG/MM/AAAA, dato obbligatorio
NOTA:non € ammessa la sovrapposizione delle date di utilizzo di un codice supporto
abbinato a targhe diverse;

=A =4 =4

T I DSupport o, numer o che f a r iCodeeSuppeto, tdato al | 6i den
obbligatorio

1T CodiceAl boLicenza, dato facoltativo che fa riferi
dichiarato

1 Codice Stato Estero, codice iso 3166-alpha3, dato obbligatorionel caso di veicolo estero

2.5.2.3 Modello di domanda automatica per impresa estera conto
terzi, impresa estera conto proprio e raggruppamento estero

conto proprio

Domanda
Automatica Estera.m:

Il file access si compone di quattro tabelle:

1) CodiceAlbo

Identificativo, contatore univoco automatico

Codice Licenza, es: 123456789, dato obbligatorio

Denominazione, es: Mario Rossi Export, dato obbligatorio

Data Rilascio Licenza, nel formato GG/MM/AAAA, dato obbligatorio

Indirizzo, es: via Roma, 51, dato obbligatorio

Comune, es: Lubiana, dato obbligatorio

Stato, es: SLO (per lo stato si segue lo standard del Codice 1SO 3166-1 alpha-3), dato

obbligatorio

1 E-mail PEC, indirizzo di posta elettronica che verra utilizzato per ricevere comunicazioni
in fase istruttoria e altre eventuali notifiche. Non & necessario che sia quello presente sul
Certificato Camerale).E richiesta la valorizzazione obbligatoria di tale campo al fine
di rendere valido il file access.

E

2) CodiceCliente
1 IDCodiceCliente, contatore univoco automatico
1 CodiceCliente, codice di fatturazione autostrade composto da 9 cifre, es: 000012345,
dato obbligatorio
T Ildentificativo, numero che f a r |dateobbligawmot o al | 6i de

3) CodiceSupporto
1 IDCodiceSupporto, contatore univoco automatico
1T CodiceSupporto, codice di 20 cifre corrisponde
00000000000012345678, dato obbligatorio
T TipoSupporto, sigla che i dentAAfAD AK, AT,a8AZ, TV, pol ogi a d
dato obbligatorio
T I DCliente, numero che fa riferi,damobbligatariol 6i dent i f i
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il
il

=A =4 =4

IDVeicoli, contatore univoco automatico

Targa, es: AA123ZZ, dato obbligatorio(nel caso di TARGA TEDESCA é opportuno che la
targa venga indicata nelle due parti di cui si compone, separate da un trattino. Ad
esempio, la targa che sulla carta di circolazione viene riportata come AA BB123, va
trascritta come AA-BB123).

Flag indicatore di targa estera, dato obbligatorio solo nel caso di veicolo estero

Euro, categoria ecologica del veicolo es: EURO5, dato obbligatorio

DatalnizioUtilizzo, data di inizio utilizzo del supporto associato alla targa, nel formato
GG/MM/AAAA, dato obbligatorio

DataFineUtilizzo, data di fine utilizzo del supporto associato alla targa, nel formato
GG/MM/AAAA, dato obbligatorio

NOTA:non &€ ammessa la sovrapposizione delle date di utilizzo di un codice supporto
abbinato a targhe diverse;

IDSupporto, numero che fa riferimento al | 6i dent i fi cat i v,odatodi
obbligatorio

CodiceAl bolLicenza, dato facoltativo che
dichiarato

Codice Stato Estero, codice iso 3166-alpha3, dato obbligatorio solo nel caso di veicolo
estero

2.5.2.4 Modello di domanda automatica per raggruppamento estero

conto terzi

Domanda
automatica Raggrupj

Il file access si compone di sette tabelle:
1) CodiceAlbo

2)

3)

E |

Identificativo, contatore univoco automatico

Codice Licenza, es: 123456789, dato obbligatorio

Denominazione, es: Mario Rossi Export, dato obbligatorio

Data Rilascio Licenza, nel formato GG/MM/AAAA, dato obbligatorio

Indirizzo, es: via Roma, 51, dato obbligatorio

Comune, es: Lubiana, dato obbligatorio

Stato, es: SLO (per lo stato si segue lo standard del Codice 1ISO 3166-1 alpha-3)

E-mail PEC, indirizzo di posta elettronica che verra utilizzato per ricevere comunicazioni
in fase istruttoria e altre eventuali notifiche. Non & necessario che sia quello presente sul
Certificato Camerale).E richiesta la valorizzazione obbligatoria di tale campo al fine
di rendere valido il file access.

CodiceCliente

f

a

Codi ce€

riferi

| 6i de

del

1 IDCodiceCliente, contatore univoco automatico

1 CodiceCliente, codice di fatturazione autostrade composto da 9 cifre, es: 000012345,
dato obbligatorio

T Ildentificativo, numero che f a r idateobbligatomot o

CodiceSupporto

1 IDCodiceSupporto, contatore univoco automatico

1 CodiceSupporto, codice di 20 cifre corri spondent e al numer o
00000000000012345678, dato obbligatorio

f TipoSupporto, sigla che i dentAATfAD AN, AT,a8AZ, TV, pol ogi a
dato obbligatorio

T IDCliente, numero che f a r ick@ientedamobbligatariol 6i dent i f i
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I n seguito si procede con | deventuale valorizzazior
fatturato totale dei soci che hanno effettuato transiti non inerential | 6 atti vit”™ doi mpresa
un valore massimo di 14 cifre, di cui due decimali per indicare i centesimi di euro.

Quadro C

1 IDQuadroC, contatore univoco

1 Fatturato, importo di massimo 14 caratteri, di cui due decimali, relativo al fatturato
complessivo conto proprio effettuato dalle consorziate, es: 100,00

T ldentificativo, numero che fa riferimento all i de

QuadroD,cont enente | 6elenco di tutte | e imprese consor

1 IDQuadroD, contatore univoco automatico

1 Anagrafica, denominazione del | 6i mpresa condawmr zi at a, ¢
obbligatorio

1 CodiceAlbol/licenza, es: MI1234567V, dato obbligatorio
1 Data Rilascio, nel formato GG/MM/AAAA, dato obbligatorio
T Ildentificativo, numer o c¢ heCddieeAlboi date obbligawmot o al | 6i de

Quadro E, contenente | 6elenco ed il dettaglio delle i/
conto proprio:
1 IDQuadroE, contatore univoco automatico
T Anagrafica, denominazione del | Bianohp SRLs dato consor zi a
obbligatorio
1 Licenza, es: 123456789, dato obbligatorio
1 Data Rilascio, nel formato GG/MM/AAAA, dato obbligatorio
1 Codice Impresa, humero composto da 9 cifre che fa riferimento a ciascuna consorziata,
dato obbligatorio
Tipo Supporto,siglac he i denti fica | a t iAbdaD AMABAZ® | 6appar at
Codi ce Supporto, codi ce di 20 cifre corrispond
00000000000012345678, dato obbligatorio
9 Fatturato, importo di massimo 14 caratteri, di cui due decimali, relativo al fatturato in
conto proprio effettuato dalla singola consorziata, es: 100,00, dato obbligatorio
T Ildentificativo, numero che f a r idateobbligawmot o al | 6i de
9 IDQuadroD, numero che fariferimentoal | 6 i dent i f i c, datoiobbligataio Quadr o D

f
f

Veicoli
1 IDVeicoli, contatore univoco automatico
1 Targa, es: AA123ZZ, dato obbligatorio(nel caso di TARGA TEDESCA é opportuno che la
targa venga indicata nelle due parti di cui si compone, separate da un trattino. Ad
esempio, la targa che sulla carta di circolazione viene riportata come AA BB123, va
trascritta come AA-BB123).
Flag indicatore di targa estera, dato obbligatorio solo nel caso di veicolo estero
Euro, categoria ecologica del veicolo es: EURO5, dato obbligatorio
DatalnizioUtilizzo, data di inizio utilizzo del supporto associato alla targa, nel formato
GG/MM/AAAA, dato obbligatorio
1 DataFineUtilizzo, data di fine utilizzo del supporto associato alla targa, nel formato
GG/MM/AAAA, dato obbligatorio
NOTA:non &€ ammessa la sovrapposizione delle date di utilizzo di un codice supporto
abbinato a targhe diverse;

=A =4 =4

T I DSupport o, numer o ¢ Hdentifidatao di iICobdeeSuppeto, tdato al | 6
obbligatorio

1T CodiceAl bolLicenza, dato facoltativo che fa riferi
dichiarato

1 Codice Stato Estero, codice iso 3166-alpha3, dato obbligatorio solo nel caso di veicolo
estero
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2.5.2.5 Report anomalie

Le anomalie riscontrate in seguito ai controlli effettuati dal sistemasulle domande di rimborso

inserite con modalita automaticaver r anno tr acci at e Saezionanto ldvoce dit e

menu Inserimento automatico, nella sezione Gestione Domanda, |l utent e
schermata come segue nel caso di presenza di anomalie nella domanda elaborata dal sistema:

SONO PRESENTI ANOMALIE BLOCCANTI/ NON BLOCCANTI

Anng rimborso
2015

File: | Scegiifie | Nessun file selezionato

CONFERMA ANNULLA REPORT ANOMALIE

Selezionando il pulsante Report Anomalie,viene visualizzata la maschera seguente:

Anno rimborso
2015

Tipo Anomalia Descrizione Anomalia

RICERCA INDIETRO

Un selo elemento trovato.

Search;

Tipo Anomalia 4 Descrizione Anomalia Dato in anomalia

NON BLOCCANTE CODICE CLIENTE ANCORA DISPONIBILE

ESPORTA

Vengo messi a disposizione due filtri di ricerca facoltativi, che permettono di visualizzare le
anomalie classificandole per:

1 Tipo anomalia
M Descrizione anomalia

In particolare, per Tipo Anomalia si intende una delle due seguenti categorie:

- Anomalie bloccanti

- Anomalie non bloccanti
Le anomalie bloccanti riguardano i dati che non superano i controlli, per cui se non corretti, questi
non verranno presi in considerazione nelle fasi successive di calcolo del rimborso.Dunque si

dovra provvedere alla loro correzione ed a nuovo inserimento della domanda corretta, previa
cancellazione della domanda precedentemente inserita.

Sia che vengano impostati i suddetti filtri di ricerca, sia che non vengano valorizzati, alla selezione
del tasto Ricerca, per tutte le anomalie verranno riportate le seguenti informazioni:

- Tipo anomalia
- Descrizione anomalia
- Dato in anomalia

Le anomalie non bloccanti non precludono linserimento della domanda, ma rimangono
ugual ment e not infalesezibne e ppdsdnd righardard ilemancato inserimento di tutti
i codici cliente e/o codici supporto a disposizione dell'impresa.

Selezionando il pulsante Esporta € possibile effettuare anche il download di tale report (in formato
file excel), cosi da poterlo consultare offline in qualsiasi momento. Questa funzionalita ha lo scopo
di dar e lapossibiliatdeprendere visione dei dati da correggere, cosi da poter provvedere
ad un nuovo inserimento della domanda di rimborso con i dati corretti.
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Si rammenta che la modalita di modifica online della domanda non risulta attiva per alcuna
tipologia di impresa. Per modificare una domanda gia inserita, bisogna eliminarla dal sistema
(come descritto nel paragrafo Elimina domanda di rimborso), modificarla offline e rieffettuare |l
caricamento automatico del file access della domanda corretta.
Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

2.5.3 Gestione anomalie

Tale funzionalita non & piu contemplata. Per la gestione delle targhe in anomalia si rimanda al
paragrafo Gestione Targhe in Anomalia.

2.5.4 Gestione domanda inoltrata

Selezionando la voce di menu Gestione domanda inoltrata, nella sezione Gestione Domanda,
|l 6utente visualizza una schermata come segue:

Anno rimborso
2015

Un solo elemento trovato

Search:

Sel.»  Progressivo domanda Data Codice albo/| i Codice fiscale/Partita IVA Indicatore imposta di bollo Stato domanda

03/11/2015 AK123456TB IMPRESA X 12345678901 PAGATA FIRMATA

DETTAGLIO MODIFICA ELIMINA FIRMA DIGITALE

Tramite questa pagina, | 6 ut estdgleere pna tra le seguenti opzioni:
- Dettaglio
- Modifica
- Elimina
- Firma digitale

A seguire la descrizione delle funzionalita per i diversi utenti.

2.5.4.1 Dettaglio per impresa italiana conto terzi

Selezionando la voce di menu Gestione domanda inoltrata, nella sezione Gestione Domanda,
e cliccando sulla voce Dettaglio, 16 u t eantériezato di una impresa italiana conto terzi ha la
possibilita di consultare il dettaglio della propria domanda di rimborso inserita. Le informazioni che
puo visualizzare sono le seguenti:
Dati Domanda:

9 Identificativo

I Datainserimento

f Anno rimborso

1 Imposta di bollo

 Stato

Dati Impresa:

I Codice Albo
I Data Iscrizione

Anagrafica Impresa:
! Denominazione
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Codice Fiscale/Partita Iva
Indirizzo

Comune

CAP

Provincia

Stato

Indirizzo e-mail

=A =44 _-8_9_4_-2

- Lista Veicoli Associati al supporto, il sistema mostrera un elenco con i seguenti dati:

Stato estero
Data inizio utilizzo
Data fine utilizzo

9 Codice cliente

I Codice supporto
9 Tipo supporto

1 Targa

f Euro

1

1

1

- Elenco anomalie non bloccanti associate alla domanda, che possono riguardare:

9 esistenza di codici cliente presenti a catalogo (prenotazione) ma non dichiarati
9 esistenza codici supporto presenti a catalogo (prenotazione) ma non dichiarati
1 domanda priva dei dati dell'imposta di bollo

Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

2.5.4.2 Dettaglio per raggruppamento italiano conto terzi

Selezionando la voce di menu Gestione domanda inoltrata, nella sezione Gestione Domanda,
e cliccando sulla voce Dettaglio, | 6 wautozizzdtoedi un consorzio italiano conto terzi ha la
possibilita di consultare il dettaglio della propria domanda di rimborso inserita. Le informazioni che
puo visualizzare sono le seguenti:

- Dati Domanda :

Identificativo
Data inserimento
Anno rimborso
Imposta di bollo
Stato

=A =4 =8 -8 -4

- Dati Consorzio:

1 Codice Albo
9 Data Iscrizione

- Anagrafica Consorzio:
Denominazione

Codice Fiscale/Partita lva
Indirizzo

Comune

CAP

Provincia

Stato

Indirizzo e-mail

=A =4 =4 -8 -8-8_-9=-1

- Lista Veicoli Associati al supporto, il sistema mostrera un elenco con i seguenti dati:
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M Codice cliente

1 Codice supporto
1 Tipo supporto

1 Targa

T Euro

9 Stato estero

9 Data inizio utilizzo
9 Data fine utilizzo

1 Codice albol/licenza, riferitoal | 6uti |l i zzatore dell a targa

- Quadro D , contenente | 6elenco delle imprese consor
1 Denominazione socio
1 Codice Albo

i Dataiscrizione

- QuadroC:
1 Fatturato

- Quadro E:

Denominazione

Licenza

Data rilascio

Codice impresa

Tipo supporto

Codice supporto

Fatturato

Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

=A =4 =4 -8 -8 -89

2.5.4.3 Dettaglio per impresa italiana conto proprio

Selezionando la voce di menu Gestione domanda inoltrata, nella sezione Gestione Domanda,
e cliccando sulla voce Dettaglio, | 6 autoeizzatoedi una impresa italiana conto proprio ha la
possibilita di consultare il dettaglio della propria domanda di rimborso inserita. Le informazioni che
puo visualizzare sono le seguenti:

Dati Domanda:

Identificativo
Data inserimento
Anno rimborso
Imposta di bollo
Stato

=A =8 =8 -8 -4

Dati Impresa:

1 Codice Licenza
9 Data Rilascio

Anagrafica Impresa:
Denominazione

Codice Fiscale/Partita Iva
Indirizzo

Comune

CAP

Provincia

Stato

=A =4 =4 -4 889
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1 Indirizzo e-mail

- Lista Veicoli Associati al supporto, il sistema mostrera un elenco con i seguenti dati :

Codice cliente

Codice supporto

Tipo supporto

Targa

Euro

Stato estero

Data inizio utilizzo

Data fine utilizzo

Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

=8 =48 -8-8_-4_-4_-9

2.5.4.4 Dettaglio per impresa estera conto terzi, per impresa estera
conto proprio e per raggruppamento estero conto proprio

Selezionando la voce di menu Gestione domanda inoltrata, nella sezione Gestione Domanda,
e cliccando sulla voce Dettaglio, gli utenti autorizzati di una impresa estera conto terzi, impresa
estera conto proprio e consorzio estero conto proprio hanno la possibilita di consultare il dettaglio
della propria domanda di rimborso inserita. Le informazioni che possono visualizzare sono le
seguenti:

- Dati Domanda:

Identificativo
Data inserimento
Anno rimborso
Imposta di bollo
Stato

=A =4 =8 -8 -4

- Dati Impresa:

1 Codice Licenza
9 Data Rilascio

- Anagrafica Impresa:
Denominazione
Indirizzo
Comune

Stato

Indirizzo e-mail

=A =4 =8 -8 -4

- Lista Veicoli Associati al supporto, il sistema mostrera un elenco con i seguenti dati :

Codice cliente

Codice supporto

Tipo supporto

Targa

Euro

Stato estero

Data inizio utilizzo

Data fine utilizzo

Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

=4 =8 =8 -8 -8 -4 _-9_-9
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2.5.4.5 Dettaglio per raggruppamento estero conto terzi

Selezionando la voce di menu Gestione domanda inoltrata, nella sezione Gestione Domanda,
e cliccando sulla voce Dettaglio, | 6 watarizzdteedi un consorzio estero conto terzi ha la
possibilita di consultare il dettaglio della propria domanda di rimborso inserita. Le informazioni che

puo visualizzare sono le seguenti:

Dati Domanda:

9 Identificativo

9 Datainserimento
1  Anno rimborso

1 Imposta di bollo
i Stato

Dati Impresa:

1 Codice Licenza
1 Data Rilascio

Anagrafica Impresa:
Denominazione
Indirizzo
Comune

Stato

Indirizzo e-mail

=A =4 =8 -8 -4

Lista Veicoli Associati al supporto, il sistema mostrera un elenco con i seguenti dati :

Codice cliente

Codice supporto

Tipo supporto

Targa

Euro

Stato estero

Data inizio utilizzo

Data fine utilizzo

Codice albo/licenza, riferitoa | | 6ut i | i

=A =4 =4 -8 -8 -8 _-a_-9_-9

Quadro D, contenente | 6el enco

1 Denominazione socio
1 Codice licenza
i Datarilascio

Quadro C :
I Fatturato

Quadro E:
Denominazione
Licenza

Data rilascio
Codice impresa
Tipo supporto
Codice supporto
Fatturato

=4 =8 =8 -8 -4 -4-9

Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

2.5.4.6 Modifica per impresa italiana conto terzi

zzatore

e

del | a

mprese

targa

consor zi

Attualmente la modalita di modifica online della domanda non risulta attiva per alcuna tipologia di
impresa. Per modificare una domanda gia inserita, bisogna eliminarla dal sistema (come descritto

Page 38 of 43

at e:



GPEW_Manuale Utente Impresa PEDAGGI 2020 (2).docx8

nel paragrafo 2.4.5.11), modificarla offline e rieffettuare il caricamento automatico della domanda
corretta.

2.5.4.7 Modifica per consorzio italiano conto terzi

Attualmente la modalita di modifica online della domanda non risulta attiva per alcuna tipologia di
impresa. Per modificare una domanda gia inserita, bisogna eliminarla dal sistema (come descritto
nel paragrafo 2.4.5.11), modificarla offline e rieffettuare il caricamento automatico della domanda
corretta.

2.5.4.8 Modifica per impresa italiana conto proprio

Attualmente la modalita di modifica online della domanda non risulta attiva per alcuna tipologia di
impresa. Per modificare una domanda gia inserita, bisogna eliminarla dal sistema (come descritto
nel paragrafo 2.4.5.11), modificarla offline e rieffettuare il caricamento automatico della domanda
corretta.

2.5.4.9 Modifica per impresa estera conto terzi, per impresa estera
conto proprio e per consorzio estero conto proprio

Attualmente la modalita di modifica online della domanda non risulta attiva per alcuna tipologia di
impresa. Per modificare una domanda gia inserita, bisogna eliminarla dal sistema (come descritto
nel paragrafo 2.4.5.11), modificarla offline e rieffettuare il caricamento automatico della domanda
corretta.

2.5.4.10 Modifica per consorzio estero conto terzi

Attualmente la modalita di modifica online della domanda non risulta attiva per alcuna tipologia di
impresa. Per modificare una domanda gia inserita, bisogna eliminarla dal sistema (come descritto
nel paragrafo 2.4.5.11), modificarla offline e rieffettuare il caricamento automatico della domanda
corretta.

2.5.4.11 Elimina domanda di rimborso

Léutente ha | a possibilit?® di eliminare | a domanda p
tale operazione € necessario selezionare la voce di menu Gestione domanda inoltrata, nella

sezione Gestione Domanda, selezionare la domanda in elenco e cliccare sul pulsante Elimina.

L'operazione & consentita solo se la domanda ha stato "Inserita" o "Firmata" ed é attivo il periodo

di inserimento/gestione delle domande di rimborso. Si aprird una pagina di dettaglio ed in fondo

alla pagina saranno disponibili i pulsanti Elimina ed Indietro.

Dati domanda

v

Dati impresa

v

Anagrafica impresa ‘

v

Codici supporte e veicoli

INDIETRO

Al buon fine dell®perazione la domanda non sara piu visibile all@tente.
Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.
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2.5.4.12 Firma digitale

Affinché una domanda risulti idonea per poter essere inoltrata all@\lbo,
aut or i z mpresa la doavalidiGattraverso lafimadi gi t al e.

necessar

o

Léoperazione

fino alla data di scadenza dei termini di presentazione della domanda e per domanda con stato

filnseritao

L'utente che intende firmare la domanda deve prima procedere alla creazione del documento di
conformita:bisogna selezionare la voce di menu Gestione domanda inoltrata, nella sezione

Gestione Domanda.

La schermata che apparir”™ all

butent e

sar come

Anno rimborse
2015

Un solo elemento trovato

Search

Sel. *  Progressivo domanda Data

Codice Codice

Indicatore imposta di bollo

Stato domanda

03/11/2015 CE7040004P DA CANCELLARE 65224190895 PAGATA

INSERITA

DETTAGLIO MODIFICA

ELIMINA

FIRMA DIGITALE

Successivamente, selezionare la domanda in elenco e cliccare sul pulsante Firma digitale.

La schermata che apparir”™ all

butente

sar come

Anno rimborso
k015

Un solo elemento trovato.

Search

Sel. *  Progressive domanda Data

Cadice Codice VA

Indicatore imposta di bollo

Stato domanda

1 03/11/2015 AA1234567B IMPRESA X 12345678901

PAGATA

INSERITA

CREA DOCUMENTO DI CONFORMITA! VISUALIZZA DOCUMENTO DI CONFORMITA'

FIRMA

INDIETRO

Selezionando il tasto Crea documento di conformita, il sistema genera tale documento che &
composto da un riassunto dei dati inseriti nella domanda e da una dichiarazione di autenticazione

della stessa.

| dati riportati nel documento variano a seconda della tipologia di impresa che ha sottomesso la

domanda.

Al buon esito dell'operazione il sistema salva tale documento,che pud essere visualizzato

selezionando il pulsante Visualizza documento di conformita.

Dopo aver firmato digitalmente il documento di conformita, attraverso apposito software di cui

I 6i mpr e s aliccdndesspl puisante Firmas ar ~
conformita firmato.

possibile

effettuare

Il documento da caricare avra estensione .p7m (vedi paragrafo Gestione smart card).

La

seguent e

mascher a

ustr a

fldavvenut o car.
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Anno rimborso: 2015 —

File: [ Sfogha... | certficatoad.pdf.omm

CONFERMA ANNULLA

Dopo aver selezionato il tasto Conferma, |l o stato dell
a A Fi rcom@etdisdguito illustrato:

a domanda r

Anno rimborso
2015

Un solo elemento trovato,

Search:

Sel.*  Progressivo domanda Data Codice i inazi Codice 1 VA Indicatore imposta di bollo

Stato domanda

1 03/11/2015 AA1234567B IMPRESA X 12345678901 PAGATA

FIRMATA

DETTAGLIO MODIFICA ELIMINA

FIRMA DIGITALE

La domanda, dopo essere stata firmata, non puo essere pitu modificata.
Per tornare al menu principale selezionare il pulsante Indietro.

2.6 GESTIONE SMART CARD

Per firmare digitalmente la domanda inserita € necessario innanzi tutto disporre di una smart card
associata.

Selezionando la voce Gestione smart card nel menu a sinistr a , | butente che
card associata visualizza una schermata come la seguente:

Lista Smartcard

ASSOCIA SMART CARD

Selezionando il tasto Associa smart card, viene visualizzata una maschera in cui inserire le
seguenti informazioni:

Codice seriale SmartCard (campo obbligatorio)
Codice seriale certificato (campo obbligatorio)
Titolare (campo facoltativo)

Data inizio validita (campo obbligatorio)

Data fine validita (campo obbligatorio)

Note (campo facoltativo)
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Dopo aver selezionato il pulsante Salva viene visualizzato il seguente messaggio:

Loutente

Codice Seriale SmartCard
Jo0s4210000000035
Codice Serisie Certificato
XK
Tholare
XK
Data Inizio Validita
261022015
Dana Fine Validita’
2510272018

Note

prOVA

SALVA

INDIETRO

Codice Serisle SmartCard
Jo0s4210000000035

Codice Seriale Certificate
XX

Titolare
XX

Dota Inizio Validita'

j2s/02/2015

Data Fine Validita’

260272018

Note

prOVA

INDIETRO

che

h a

menu a sinistra, visualizza una schermata come la seguente:

g $sOciata, sedeziopandorlat voce @eastiloneasmart card nel

Selezionando la voce in elenco, e possibile procedere conl 6 el i mi nazi one o

SmartCard precedentemente associata.

Nel caso di cancellazione di una associazione esistente, dopo averla selezionata e cliccato sul
pulsante Elimina, viene visualizzato il seguente messaggio:

Nel caso in cui si intenda modificare una associazione esistente, la variazione puo riguardare uno
dei seguenti campi:

Codice seriale certificato (campo obbligatorio)
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